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YAZIM KURALLARI

Bu béliimde, tezin basilacagi kagit, genel yazim diizeni, béliimleme, kaynak kullanimi ve
kaynakea yazimu ile ilgili bilgiler verilmektedir.

Kagit

Tezler, beyaz renkli birinci hamur, iyi nitelikte (en az 60 gramajli) diiz, beyaz (mat) ve A4
(210 x 297 mm) standartlarindaki kagitlara yazilir. Kagidin yalniz bir yiizii kullanilir.

Sayfa yapisi ve Numaralandirma

Kagidin iist kenarindan 4 cm., alt kenarindan 3 c¢m., sol kenarindan 4 cm. ve sag kenarindan
2 cm bosluklar birakilir.

Sayfa numarasi, kagidin ist bolimiinde sagda, Times New Roman 12 punto olarak
yazilmalidir.

I¢ kapaktan giris boliimiine kadar olan sayfalar, Romen rakamlari (i, ii, iii, iv...) ile belirtilerek
numaralandirilir. Sayfa numaralandirmasi Giris boliimii ile baslar.

Ana Metin
Ana metin 1,5 satir araligi ile yazilmali; her paragraftan sonra 12 nk bosluk degeri verilmeli;
paragrafin ilk satin 1,5 cm bosluktan sonra baslatilmalidir.

Metin Times New Roman karakteri ile 12 punto olarak yazilmaldir.

Bashklar

Onsoz, Ozet, Abstract, Icindekiler, Tablolar Listesi, Grafikler Listesi, Sekiller Listesi,
Kisaltmalar ve Semboller, Kaynaklar, Ekler ve benzeri basliklar ic¢in bdliim
numaralandirmasi yapilmaz.

Teze ait bolim baslklar1 ve diger alt basliklar numaralandirilmis bir diizende, koyu
karakterde yazilmalidir. Boliim bagliklari, yeni sayfadan baslatilmalidir.

Boliim bagliklar tiimil biiyiik harf olarak, diger basliklarda ise sozciigiin sadece ilk harfi
biiyiik harf olarak koyu karakterde yazilmalidir.

Alntilar
Kaynaktan aynen alintilanacak boliimler, tirnak isareti (¢ ) i¢inde, alintinin bittigi yerde
kaynak belirtilerek yazilmalidir.



Metin i¢inde kullanilacak tipki alintilar en fazla dort satir olabilir.

Dort satirt asan alintilarin yeni bir paragraf halinde, ana metinden 1,5 cm igerde, tek satir
arali@iyla, tirnak isareti () kullanilarak yazilmasi gerekir. Alintinin bittigi yerde kaynak
belirtilmelidir.

Kaynak Gosterme

Kaynak gdsterimlerinde “Yazar-Tarih Yontemi” (APA) esastir.

Parantez i¢inde, yazarmn soyadi, yaym yil1 ve sayfa no/aralig1 belirtilir. Ornegin (Temiz, 2005:
28-29).

Kaynak gosteriminin yapildig1 yerde imla isaretleri, parantezin dniine degil, sonuna konur.

Basvurulan yayn i¢in ii¢ (3) yazara kadar tamaminin soyadma yer verilir. Ornegin, (Temiz,
Aydm ve Deniz, 2009: 112).

Bagvurulan yayinda tigten fazla yazar varsa, ilk yazarin soyadindan sonra “ve digerleri”
ifadesi kullanilir. Ornegin, (Sakiz, vd, 1965: 22).

Basvurulan yayinin tarihi bilinmiyorsa, yazarin soyadi ve “tarihsiz” ifadesi kullanilir.

Yazar belli olmayan sozliik ve ansiklopedi gibi genel basvuru kaynaklari i¢in, parantez
icinde kaynagm adinm, tarihinin ve sayfa no/araligmm belirtilmesi gerekir. Ornegin (Ana
Britannica, 1998: 3205)

Gerektiginde, konu ile ilgili ve metni destekleyici 6zel bilgi ve belge agiklamalarina dipnot
olarak yer verilebilir. Dipnot agiklamalar1 da numaralandirilarak yazilmalidir.

Internet Belgelerini Kaynak Gosterme

Bir tez yaziminda kullanilabilecek elektronik kaynaklar su sekilde siralanabilir:
- CD-ROM ve Veri Taban1 Kaynaklari,

-WWW' de (World Wide Web) yer alan metin (text) dosyalan

- WWW'de yer alan HTML dosyalart,

- Dijital imaj dosyalan: gif, jpg uzantili grafik formlar,

- Dijital ses dosyalari: kayit yapilmis ses dosyalari,

- E-Grup'larin olusturdugu bilgi dosyalan,

- Elektronik posta yolu ile gelen mektuplar.

Elektronik kaynaklar referans gosterilirken asagidaki bilgilerin bulunmasina dikkat
edilmelidir:

1- Belgenin Yazarn

2- Yayin Tarihi

3- Belgenin Bashig:

4-  Siireli yayinin ya da web sitesinin ismi

5-  Erisim Tarihi

6- Belge yada URL adresi



Internet belgelerinden yararlanildiginda, kaynaga ait URL adresi belirtilmesi gerekir. Basili
kaynag1 tanitir gibi tiim bilgiler verilmelidir, 6rnegin:

...(Yazarin Soyadi, Y1l, Sayfa Numarasi veya Paragraf)
..... (Hill, 1996, 12)

Kaynakc¢a Yazimi
Tezde atifta bulunulan tiim kaynaklar, yazar soyadina gore, agagida 6rneklendigi gibi
alfabetik sirayla yazilmalidir.

Genel Bagvuru Kaynaklarn (sozliik, ansiklopediler, vb.)
Ana Britannica, (1988). Ana Yayimncilik A.S.
Cumhuriyet Dénemi Tiirkiye Ansiklopedisi (1983). Istanbul: Iletisim Yaymlar:.

Kitaplar
SANCAR, Asli (2009). Osmani: Kadin - Efsane ve Gergek, Istanbul: Kaynak Yay.
GIRARD, Rene (2003). Giinah Kegisi (¢ev. Necmiye Alpay), Istanbul: Kanat Kitap.

PEROT, Jacques - HITZEL, Frédéric - ANHEGGER, Robert (2001). Hatice Sultan ile
Melling Kalfa - Mektuplar, ¢ev. Ela Giintekin, Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yaymlari.

Makaleler

OZBAY, Cenk (2012). “Tiirkiye’de Hegamonik Erkekligi Aramak”, Dogu Bati-
Diistince Dergisi, Y1l 16, Say1 63, Aralik / Ocak 2012, ss. 185-205.

Kitap I¢i Bolim
GUMUSOGLU, Firdevs (1998). “Cumhuriyet Déneminin Ders Kitaplarinda
Cinsiyet Rolleri (1928-1998)”, 75 Yilda Kadnlar ve Erkekler (ed. Ayse
Berktay Hacimirzaoglu), Istanbul Tarih Vakfi Yaymlari, ss. 216-131.

Basilmamis kaynaklar (tezler, gériismeler, bildiriler, vb)
DINC, Defhe (2013). Yasam: Ve Yapitlar "l'le Sevim Burak Ve Orftek Oyun,
Yayimlanmamus Lisans Tezi, dan. Yard. Dog. Dr. Ozlem Belkis, Dokuz Eyliil Universitesi
Glizel Sanatlar Fakiiltesi, Sahne Sanatlar1 Boliimii, Dramatik Yazarlik Dramaturgi Ana
Sanat Dali, Izmir.

Internet Kaynaklar1
VandcnBos, G., S. Knapp, ve J. Doe (2001). Role of Reference Elements in the Selection
of Resources by Psychology Undergraduates. Journal of Bihliographic Research, 5, 117-
123. http://jbr.org/articles.html [13 Ekim 2001].



http://jbr.org/articles.html

ICERIGIN SIRALANMASI ILE ILGILI KURALLAR

Tez icerigi
Tezin igerigi ve ekleri asagidaki siralamaya gore diizenlenmelidir:

Kapak

Ozet

Abstract

Onsoz

Icindekiler

Resim / Fotograf / Tablo / Sekil / Cizim / vb Listesi
Kisaltmalar

Tez metni (giris, boliimler, sonug)

Kaynakega

Ekler

Kapak sayfasi
Tezin Kapak sayfasi, asagidaki bilgiler 1s181inda diizenlenmelidir.

Kapakta tezi hazirlayanin bagli bulundugu {iniversite, enstitii, ana sanat ve sanat dali, tezin
basligi, yiliksek lisans/doktora tezi bilgisi, tezi yazan kisinin adi1 soyadi, tezin danigmaninin
unvani, adi1 soyadi, yer ve yil yer alir.

Kapak i¢in sayfa diizeni, tiim kenarlardan 2,5 cm bosluk birakilacak sekilde belirlenebilir.
Tiim yazilar, Times New Roman yaz1 tipi ile ortalanarak yazilir.

Ornegin:
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................ ANASANAT DALI/ ANABILiM DALI

TEZIN BASLIGI
yiiksek lisans / doktora tezi / sanatta yeterlik tezi

Hazirlayan:
Ad1 SOYADI

Danisman:
Unvani. Adi SOYADI

fzmir / 20...

Ozet / Abstract

Arastirmay1 kisaca tanitmak iizere hazirlanan Ozet’de problem, amag, yontem, bulgular,
yarg1 ve onerilere yer verilir. Ozetler tezin tamamini yansitacak dlgiide olmalidir. Ozet’in
¢ogu veya tamami, yapilmig calismaya atif oldugu ic¢in, ge¢mis zamanda yazilmalidir.
Enstitiiye verilecek ozetler, tezin kabuliinden sonra hazirlanir. Ozet’ler 300 kelimeyi
geememeli ve sayfada iki yana yasli olarak yer almalidir.

Tez caligmasinin yaygin olarak duyurulmasi yoniindeki en 6énemli araglardan birisi olarak en
az 5 adet “Anahtar Sozciik” eklenmelidir.



Onsoz

Onsbz, uzun bir calismayl tamamlayan yazann tezinin teknik ve bilimsel igeriginden
bagimsiz olarak goriiglerini yazdigi bolimdiir. Tez ¢alismasinda ve tezin hazirlanmasinda
dogrudan katkis1 bulunan kisiler ile dogrudan ilgili olmadig: halde, olagan gorevi disinda
katkida bulunan kisi ve kuruluslara tesekkiir edilmelidir. Tez ¢aligmasi, bir proje kapsaminda
veya bir kurulugun destegi ile gerceklestirilmigse projenin ve ilgili kurulusun adi da bu
boliimde belirtilmelidir. Tesekkiir edilen kisilerin (varsa) unvani, adi, soyadi, gérevli oldugu
kurulus veya ¢alismaya olan katkisi, kisa ve 6z bir bigimde belirtilmelidir

Icindekiler

Tez igeriginin bir sira dahilinde ve sayfa numaralarina gore yer aldig1 kisimdir.

Ana boliim basliklar biiyiik harflerle, koyu olarak ve diger boliim basliklari, ilk harfleri
biiyiik olacak sekilde yazilir. Ana boliim bagliklarindan sonra tek satir ara verilmelidir. Alt
Boliim basliklar1 igeriden baslamalidir.

EKLER

Teze ek olarak eklenecek her tiirlii belge, i¢indekiler boliimiinde basliklariyla belirtilmeli, her
ek boliimii kendi iginde numaralandirilmalidir.



TESLIM ILE ILGILI KURALLAR

YUKSEK LISANS

1- Mezun olan 6grenci 3 adet tezi ciltli olarak Enstitii’ye teslim etmelidir.
Enstitii’ye verilecek olan tezlerin i¢inde orijinal tutanaklar yer almali ve
tezlerin biri pve kapakli olmalidir.

2- Tez .pdf olarak CD’ye aktarilmal1 ve tez kapaginin kiiciiltiilmiis seklinin
etiketlendigi 2 adet CD teslim edilmelidir.

3- Ogrenci, YOK Ulusal Tez Merkezi ne iiye olduktan sonra tezle ilgili
bilgileri ylikleyerek ve kendisine verilen referans numarasinin ¢iktisini
alarak 6grenci islerine teslim etmelidir.

4- Enstitii web sayfas1 Formlar Béliimii’nden “Ilisik Kesme Formu”
doldurularak teslim edilmelidir

(http://gse.deu.edu.tr/html/formlar/pdf/10ilisikkesme.pdf).

5- Universite web sayfasindan “Mezun Bilgi Formu, Debis - Kisisel
Bilgilerim” meniisiinden kullanima agilmistir. Doldurularak bir adet
ciktis1 teslim edilmelidir.

6- Bunlarin yaninda Tiirkce ve Ingilizce 1’er adet OZET, 1 adet TEZ
SAVUNMA TUTANAGI ve OGRENCI KIMLIK KARTI Ogrenci
Isleri’ne teslim edilmelidir.


http://gse.deu.edu.tr/html/formlar/pdf/10ilisikkesme.pdf

DOKTORA / SANATTA YETERLIK

1- Mezun olan 6grenci 3 adet tezi ciltli olarak Enstitii’ye teslim etmelidir.

2-

Enstitiiye verilecek olan tezlerin i¢inde orijinal tutanaklar yer almali ve
tezlerin biri pvc kapakli olmalidir.

Jiiri iiyelerinin kigisel raporlarinin sinav giinii Ogrenci Isleri’ne teslim
edilmesi gerekmektedir.

3- Tez .pdf olarak CD’ye aktarilmali ve tez kapaginin kii¢iiltiilmiis seklinin

4-

etiketlendigi 2 adet CD teslim edilmelidir.

Ogrenci YOK Ulusal Tez Merkezi’ne iiye olduktan sonra tezle ilgili
bilgiler yiikleyerek ve kendisine verilen referans numarasinin ¢iktisin
alarak 6grenci islerine teslim etmelidir.

Enstitii web sayfasi Formlar Bolimi'nden "ilisik Kesme Formu"
doldurularak teslim edilmelidir
(http://gse.deu.edu.tr/html/formlar/pdf/10ilisikkesme.pdf).

Universite web sayfasindan “Mezun Bilgi Formu, Debis - Kisisel
Bilgilerim” meniisiinden kullanima acilmistir. Doldurularak bir adet ¢ikt1
teslim edilmelidir.

Bunlarin yaninda Tiirkce ve Ingilizce I’er adet OZET, 1 adet TEZ
SAVUNMA TUTANAGI ve OGRENCI KIMLIK KARTI Ogrenci
Isleri’ne teslim edilmelidir.
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